
西川中学校 オンライン授業の流れ（生徒用）

もし、西川中学校が休校になった場合、できるだけ速やかにオンライン授業に移行したいと思います。

オンライン授業は基本的にこのプリントの流れに沿って行います。

これまで何度か接続テストを行ってきましたが、その都度課題が見つかりました。例えば「映像が途

切れる」、「先生の音声が聞き取りにくい」などです。その課題を解決するために整理したものがこのプ

リントの流れになりますので、基本的な操作・手順をしっかりと覚えるようにしましょう。また、オン

ライン授業をする中で新たに課題が出た場合は、可能な限り改善策を講じたいと思いますので、不具合

があった場合はぜひ報告をお願いします。

１ 授業の基本的な流れ（「朝の会」・「終わりの会」も同じ）

①授業が始まる前に、先生からのメッセージを確認し、授業に必要なもの（教科書や

資料集、ワークなど）を準備する。

②授業開始５分前になったら会議に参加する。

③参加したら、マイクを「ミュート」にし、教師画面を「ピン留め」する。

※毎時間

④出席の確認時に、先生のコメントに「いいね」を押す。

⑤オンライン授業を開始。

⑥会議チャットを使い簡単な「振り返り」をする。

※授業の振り返りだけでなく、先生の映像や音声について不具合がある場合は、具

体的に報告する。

例：「先生の声が良く聞こえませんでした」

「暗くて黒板がよく見えませんでした」

⑦先生の指示で「退出」する。

２ 具体的な操作と留意点

（１）「Microsoft Teams（マイクロソフト チームズ）」を起動する。

このアイコンをダブルタップ。



（２）先生からのメッセージを確認する。重要

大事な連絡が表示されます。また、会議（授業）への参加も表示されますので、必

ず確認してください。

（３）「会議（授業）開始」連絡が表示されたら、「参加」をタップする。

※「参加」ボタンが表示されてもすぐに押さ

ないでください。オンライン授業開始５分

前になったら参加してください。

（４）「今すぐ参加」をタップする。

※先生の「承認なし」に会議（授業）に

参加できる設定にしています。



（５）参加したらすぐに自分のマイクを「ミュート（消音）」にする。

「マイク」をタップ。

マイクに斜線が引かれていたら「ミュート」の状態。

（６）先生の画面を「ピン留め」して、先生の画面のみ表示する。

①「先生の画面」の左下にある「･･･」をタップする。

②「自分用にピン留めする」をタップする。

③「ピン留めマーク」が表示される。

（７）もし、指示があったら、「カメラをオフ」にする。

「カメラ」マークをタップ



（８）出席の確認時に、先生のコメントに「いいね」を押す。

「いいね」をタップ。

「会話の表示」

をタップ。

（９）オンライン授業を受ける。

もし、質問があったら、「手を上げる」ボタン

をタップする。 ①

②

または、「会議チャット」でメッセージを送る。

（１０）「会議チャット」を使い、簡単な振り返りをする。※上記と同じ操作

（１１）授業が終わったら「退出」する。

「退出」をタップする。


